PATVIRTINTA

Kelmés Svietimo pagalbos tarnybos
direktoriaus 2020 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. V-100

KELMES SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU APRASAS

1. Duomeny tvarkymo Kelmés Svietimo pagalbos tarnyboje, juridinio asmens kodas
300008847, registracijos adresas Vytauto DidZiojo g. 110, LT-86140 Kelme, el. p. adresas
info@kelmespt.It, (8 427) 61184 (toliau — Istaiga), veiklos jrasy aprasas (toliau — Aprasas), parengtas
atsizvelgiant | [staigos Bendrajame duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR; 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB)
nustatytg pareigg tvarkyti veiklos jrasus.

2. ApraSe, taip pat kartu su ja patvirtintose Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos
jrasy formoje (toliau — Forma) vartojamos sgvokos:

2.1.  Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe¢ galima nustatyti (duomeny subjektas).

2.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

2.3.  Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3. Kitos Aprase ir Formoje vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip yra apibréztos
BDAR ir kituose Lietuvos Respublikoje galiojanc¢iuose teisés aktuose.

4. Atsizvelgiant | vaidmen] tvarkant asmens duomenis, Istaiga vienu metu yra duomeny
valdytoja, kitu — duomeny tvarkytoja.

5. Istaiga veiklos jrasus tvarko vadovaudamasi Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés
aktais ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI) rekomendacijomis. Forma
parengta pagal VDAI rekomendacijas.




Forma patvirtinta

Kelmés Svietimo pagalbos tarnybos
direktoriaus 2020 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. V-100

Duomeny valdytojas: Kelmés Svietimo pagalbos tarnyba

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto|Kitos rySiy priemonés
Vytauto Didziojo g. 110,|(8 427) 61184 adresas www.kelmespt. It
LT-86140 Kelmeé info@kelmespt.It

Duomeny apsaugos pareigiinas: Vida Barauskiené

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
Vytauto Didziojo g. 110,|8 427 51913, adresas -
LT-86140 Kelme 8 698 08629 vida.barauskiene@kelme

spt.lt

Duomenuy tvarkymo tikslas
Asmens duomenys tvarkomi — §vietimui budingy paslaugy teikimo tikslais

Duomeny subjekty kategorijuy apraSymas
Rajono ugdymo jstaigy mokiniy, tévy (itéviy ir globéjy) ir rajono ugdymo jstaigy pedagogy, Treciojo
amziaus universiteto studentai (senjorai)

Asmens duomeny kategoriju apraSymas

1. Bendrieji asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo metai, adresas, telefono numeris,
elektroninis pastas;

2.  Specialiy kategorijy duomenys (apie sveikata): medicininiai iSraSai apie mokinius i$ sveikatos
Istaigos.

Duomenu gavéju kategorijos

VTAS (vaiko teisiy tarnybai);

Socialiniy paslaugy centrui,

PK;

Savivaldybés TBK (tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius);

Vaiko geroves komisijai,

Kitoms gydymo jstaigoms, darbdaviui, advokatams, teismams (tik esant LR jstatymy
nustatytais atvejais).

ocoarwnE

Asmens duomeny perdavimai j trefiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos,BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas: |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy

NEPERDUODAMA. apsaugos priemoniy dokumentai:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai
Asmens duomenys saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakyme 2011 m. kovo 9 d.
Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nuostatomis.




Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai

Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés:

1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé¢;

2. Kompiuteriniy sistemy serveriai yra saugomi
duomeny centruose, kuriuose taikoma
pra¢jimo kontrol¢ ir kurie yra saugomi
kitomis apsaugos sistemomis;

3. Programing¢ jranga yra nuolatos atnaujinama,
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis
programomis;

4. Popieriniai  dokumentai yra  laikomi
uzrakinti, patalpose kuriose yra taikoma
pra¢jimo kontrolé ir kitos apsaugos
priemongs;

5. Daromos atsarginés duomeny kopijos;

6. Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo
neteiséto prisijungimo.

Organizacinés saugumo priemonés:

1. Asmenys, dirbantys su asmens
duomenimis, yra saistomi konfidencialumo
pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny
valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir
(arba) konfidencialumo sutartyse;

2. Personalo supazindinimas su asmens
duomeny apsauga ir kt.);

3. Patekimas ] Istaigos administracines
patalpas yra ribojamas.

Kita informacija
Duomeny subjektai gali susipazinti su savo asmens
Istaigg. Jie taip pat turi teis¢ praSyti iStaisyti arba

duomenimis kreipdamasis j duomeny valdytojg —
iStrinti, arba apriboti duomeny tvarkyma, ir teise

nesutikti, kad duomenys bty tvarkomi, taip pat teis¢ | duomeny perkeliamumg. Duomeny subjektai taip
pat gali pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba teismui.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)




Duomeny valdytojas: Kelmés Svietimo pagalbos tarnyba

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto Kitos rysSiu priemonés
Vytauto DidZiojo g. 110,|(8 427) 61184 adresas www.kelmespt.It
LT-86140 Kelmé info@kelmespt.It
Duomeny apsaugos pareigiinas: Vida Barauskiené
Pasto adresas Telefono rysSio numeris |Elektroninio pasto|Kitos rySiy priemonés
Vytauto Didziojo g. 110,|8 427 51913, adresas -
LT-86140 Kelme 8 698 08629 vida.barauskiene@kelme

spt.It

Duomeny tvarkymo tikslas

Darbuotojy ir praktika atliekan¢iy asmeny asmens duomenys tvarkomi — vidaus administravimo tikslu,
darbo sutarties sudarymo ir administravimo tikslu, pateikti duomenis dél su darbo santykiais susijusiy
iSmoky apskaitymo ir mokéjimo, personalo valdymo tikslu, rastvedybos tvarkymo tikslu, materialiniy ir
finansiniy iStekliy valdymo ir naudojimo tikslais, vidaus administravimo tikslu.

Duomeny subjekty kategorijuy apraSymas
Darbuotojy bendrieji ir specialiy kategorijy asmens duomenys;
Pretendenty j darbuotojus asmens duomenys

Asmens duomeny kategoriju apraSymas

Esamy ir buvusiy jstaigos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, asmens duomenys: (vardas,
pavardé, asmens kodas, socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie
priemimag (perkélima) | pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas,
informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos
vertinima, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos piliecio paso arba
asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga, specialiy
kategorijy asmens duomenys, susije su sveikata, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jstaiga pareigoja jstatymai ir kiti teises
aktai).

Pretendenty j darbuotojus asmens duomenys, kuriuos asmuo pateikia CV (gyvenimo apraSyme) ir (ar)
motyvaciniame laiske.

Duomenu gavéju kategorijos
1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie LR SADM,;
2. VMl prie LR FM;
3. Darbdaviams (profilaktiniy sveikatos patikrinimy atveju);
4. Kitoms gydymo jstaigoms, darbdaviui, advokatams, teismams (tik esant LR jstatymy nustatytais
atvejais).

Asmens duomeny perdavimai i tre€iajq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

TrecCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos,|BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas: |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
NEPERDUODAMA. apsaugos priemoniy dokumentai:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu
NETAIKOMA.




Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai
Darbuotojy asmens duomenys saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakyme 2011 m.
kovo 9 d. Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nuostatomis.

Pretendenty | darbuotojus asmens duomenys, tvarkomi iki laisvos vietos ] atitinkamg pareigybe
konkurso pabaigos.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés:
1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy

Organizacinés saugumo priemonés:
1. Asmenys, dirbantys su asmens

vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé¢;

duomenimis, yra saistomi konfidencialumo

2. Kompiuteriniy sistemy serveriai yra saugomi pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny
duomeny centruose, kuriuose taikoma valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir
praéjimo kontrol¢ ir kurie yra saugomi (arba) konfidencialumo sutartyse;
kitomis apsaugos sistemomis; Personalo supazindinimas su asmens

3. Programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, duomeny apsauga ir kt.);
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis| 3. Patekimas | Centro administracines
programomis; patalpas yra ribojamas.

4. Popieriniai  dokumentai  yra  laikomi

uzrakinti, patalpose kuriose yra taikoma
pra¢jimo kontrol¢ ir kitos apsaugos
priemonés;

5. Daromos atsarginés duomeny kopijos;

6. Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo
neteiséto prisijungimo.

Kita informacija

Duomeny subjektai (darbuotojai) gali susipazinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis j duomeny
valdytoja — Istaiga. Jie taip pat turi teis¢ prasSyti iStaisyti arba iStrinti, arba apriboti duomeny tvarkyma,
ir teise nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ i duomeny perkeliamuma. Duomeny
subjektai (darbuotojai) taip pat gali pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba
teismui.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)




Duomeny valdytojas: Kelmés Svietimo pagalbos tarnyba

Pasto adresas Telefono rysSio numeris |Elektroninio pasto|Kitos rySiy priemonés
Vytauto Didziojo g. 110,|(8 427) 61184 adresas www.kelmespt. It
LT-86140 Kelme info@kelmespt.It

Duomeny apsaugos pareigiinas: Vida Barauskiené

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiu priemonés
Vytauto Didziojo g. 110,|8 427 51913, adresas -
LT-86140 Kelme 8 698 08629 vida.barauskiene@kelme

spt.It

Duomeny tvarkymo tikslas
Viesyjy pirkimy administravimo ir vykdymo tikslais

Duomeny subjekty kategorijuy aprasymas
Prekiy ir (ar) paslaugy teikéjy bendrieji asmens duomenys.

Asmens duomeny kategoriju apraSymas

Bendrieji partneriy ir (ar) teikéjy ar jy darbuotojy kontaktiniai asmens duomenys: vardas, pavarde,
telefono numeris, el. pasto adresas, atsiskaitomosios sgskaitos rekvizitai, individualios veiklos/ verslo
liudijimo/pazymos numeris.

Duomenu gavéju kategorijos
1. Viesyjy pirkimy tarnybai;
2. VMl prie LR FM;
3. Darbdaviams (profilaktiniy sveikatos patikrinimy atveju);
4. Kitoms gydymo jstaigoms, darbdaviui, advokatams, teismams (tik esant LR jstatymy nustatytais
atvejais).

Asmens duomeny perdavimai j tre€igjq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos,BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas: |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy

NEPERDUODAMA. apsaugos priemoniy dokumentai:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai
Tiekéjy asmens duomenys saugomi vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakyme 2011 m.
kovo 9 d. Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nuostatomis.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemones:

1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy| 1. Asmenys, dirbantys su asmens
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé; duomenimis, yra saistomi konfidencialumo

2. Kompiuteriniy sistemy serveriai yra saugomi pareigy nustatyty teis€s aktuose, duomeny
duomeny centruose, kuriuose taikoma valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir
praégjimo kontrolé¢ ir kurie yra saugomi (arba) konfidencialumo sutartyse;
kitomis apsaugos sistemomis; 2. Personalo supazindinimas su asmens

3. Programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, duomeny apsauga ir kt.);
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis| 3. Patekimas ] [staigos administracines
programomis; patalpas yra ribojamas.




4. Popieriniai  dokumentai  yra  laikomi
uzrakinti, patalpose kuriose yra taikoma
pra¢jimo kontrol¢ ir kitos apsaugos
priemongs;

5. Daromos atsarginés duomeny kopijos;

6. Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo
neteiséto prisijungimo.

Kita informacija

Duomeny subjektai (tiekéjai) gali susipazinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis i duomeny
valdytoja — Istaiga. Jie taip pat turi teis¢ prasSyti iStaisyti arba iStrinti, arba apriboti duomeny tvarkyma,
ir teis¢ nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ | duomeny perkeliamuma. Duomeny
subjektai (tickéjai) taip pat gali pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba teismui.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)




